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[bookmark: _Toc507511060]1 系统介绍
[bookmark: _Toc135395123][bookmark: _Toc155770772][bookmark: _Toc194335774][bookmark: _Toc286390596][bookmark: _Toc322441397][bookmark: _Toc507511061]1.1 编写目的
[bookmark: _Toc135395124][bookmark: _Toc155770773][bookmark: _Toc135395126][bookmark: _Toc155770775]本手册的编写是为了指引用户正确使用中国气象学会在线评奖系统，完成报奖材料填报工作。
[bookmark: _Toc194335775][bookmark: _Toc286390597][bookmark: _Toc322441398][bookmark: _Toc507511062]1.2 手册内容
本手册针对系统的普通用户角色，对普通用户的相关操作进行详细说明。
本手册中使用的图片可能会因系统升级等原因而与实际使用系统操作界面不一致，但不会影响用户对本系统操作的学习和使用。
[bookmark: _Toc194335776][bookmark: _Toc286390598][bookmark: _Toc322441399][bookmark: _Toc507511063]1.3 读者范围
本手册的读者对象为：
· 评奖材料填报人
[bookmark: _Toc194335777][bookmark: _Toc286390599][bookmark: _Toc322441400][bookmark: _Toc507511064]1.4 系统使用软件说明和配置
	序号
	软件名称
	解释/配置

	1
	操作系统
	Window XP以上操作系统

	2
	浏览器
	推荐使用IE 9.0及以上版本

	3
	Word
	Word 2003以上，推荐使用Word 2007以上版本

	4
	PDF阅读器
	Acrobat Reader、福昕阅读器

	5
	PDF转换软件
	Word 2007以上版本自带PDF转换功能，或使用Acrobat Professional X等软件


[bookmark: _Toc194335781][bookmark: _Toc286390600][bookmark: _Toc322441401][bookmark: _Toc507511065]1.5 系统角色功能说明
填报用户：填写各类奖项的推荐材料。

[bookmark: _Toc286390602][bookmark: _Toc322441402]

[bookmark: _Toc507511066]2 普通用户使用指南
[bookmark: _Toc286305938][bookmark: _Toc286390603][bookmark: _Toc322441403][bookmark: _Toc507511067]2.1 角色及相关功能介绍
本章主要介绍填报用户如何注册中国气象学会在线评奖系统，并使用相应功能。
普通用户可以使用的功能列表如下：
· 填写大气基础研究成果奖提名材料
· 填写气象科学技术进步奖提名材料
· 填写其他奖项推荐材料
· 收发站内消息；
· 修改个人信息
· 修改登录密码
[bookmark: _Toc286305939][bookmark: _Toc286390604][bookmark: _Toc322441404][bookmark: _Toc507511068]2.2 用户注册
在填写各类材料之前，用户必须在中国气象学会在线评奖系统拥有注册账户，主要步骤如下：
1） 打开网页浏览器，输入系统网址http://www.cmakjgl.cn/cms，显示系统主页面：
[image: ]
2） 点击“注册帐号”链接，进入注册页面，然后填写用户信息：
[image: ]
注册页面各字段内容均不能为空。
用户帐号只能由英文字母、下划线和数字组成。
用户帐号、电子邮箱和手机号码不能和系统中已有用户的相关信息重复。用户在输入用户帐号、电子邮箱和手机号码时，点击右侧的“检查”，检查是否已被占用。
若提示电子邮箱、手机号码已被占用，可能是因为系统已经预先建立了用户帐号。可以回到首页使用“找回密码”功能获得您的登录密码。

填写完成后，点击“注册用户”按钮完成注册，即可回到首页登录系统。

[bookmark: _Toc286305940][bookmark: _Toc286390605][bookmark: _Toc322441405][bookmark: _Toc507511069]2.3 系统登录
用户注册完成后即可通过网站首页登录系统：
[image: ]
可以使用用户帐号、电子邮箱或手机号码作为用户名。输入正确的用户名和密码，点击“登录”按钮，即可进入系统。

[bookmark: _Toc286305941][bookmark: _Toc286390606][bookmark: _Toc322441406][bookmark: _Toc507511070]2.4 登录后首页
登录系统后首页页面如下图所示：
[image: ]
首页左侧为操作菜单，包括：
新增报奖材料：填写各类报奖材料。
我的报奖材料：查看、修改自己曾经填写过的报奖材料。
首页右侧包括：
站内通知：此处列出系统或其他用户发送给您的站内消息。
待办事项：此处列出需处理的各类提醒信息，并提供了相应的链接，可以让进入用户很方便地进入到要处理的工作的界面。
[bookmark: _Toc286305942][bookmark: _Toc286390607][bookmark: _Toc322441407][bookmark: _Toc507511071]2.5 新增报奖材料
点击左侧菜单中的“新增报奖材料”链接，进入后续页面，选择要填写的报奖材料类别。
[image: ]
此页面列出目前可以填写的奖项类别、开始时间和截止时间，以及各类奖项的填写说明。点击“查看填写说明”链接，可在新窗口中查看填写说明。若用户需要填写报奖材料，可点击相应项目右方的“填报材料”按钮，进入填写页面。



[bookmark: _Toc507511072][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7]2.6大气科学基础研究成果奖
[bookmark: OLE_LINK54][bookmark: OLE_LINK55]点击“大气科学基础研究成果奖”右侧的“填报材料”按钮，进入材料填写页面。
[bookmark: _Toc286305944][bookmark: _Toc286390609][bookmark: _Toc507511073]2.6.1 基本信息
基本信息如下图所示：
[image: ]
需要注意的内容有：
1．成果名称：不超过30字。应围绕代表性论文专著的核心内容，准确反映科学发现的主要研究内容和特征。
2．具体计划、基金的名称和编号：不超过300字。应按重要程度依次填写，先国家计划，后其他计划，不超过10项。
3．成果登记号或备案号：与申报成果名称、内容完全一致的科技成果登记备案编号。
4．成果起止时间：起始时间填写立项、任务下达、合同签署等标志项目开始研究的日期；完成时间填写8篇代表性论文专著中最近1篇发表的时间。
[bookmark: _Toc507511074][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]2.6.2 主要内容
主要内容页面的操作步骤如下：
1、点击“下载填写模板”，下载Word格式的空白填写材料。安装填报说明填写完成后，将Word文件转换成PDF文件。具体转换方法请查阅本手册3.1节“Word文件转换为PDF格式”
2、点击“上传填写内容”，上传已转换完成的PDF文件。如果再次上传将自动覆盖以前上传的文件。
[image: ]
主要内容部分包括以下部分：
成果简介：不超过1200字。应包含成果主要研究内容、科学发现点、科学价值、同行引用及评价等。
重要科学发现：
1.重要科学发现
不超过5页。该部分是提名书的核心内容，也是评价成果、处理异议的重要依据。“重要科学发现”是成果科学研究内容在创造性方面的归纳提炼，应围绕代表性论文专著的核心内容，简明、准确、完整地进行阐述。
科学发现点按重要程度排序。每项科学发现在阐述前应首先说明支持其成立的代表性论文专著的附件序号等。
凡涉及实质研究内容的说明、论证及实验结果等，均应有相应论文专著或他人引文的支持。
2.研究局限性
不超过1页。简明、准确地阐述本成果在现阶段研究中还存在的局限性及今后的主要研究方向。
第三方评价：
不超过3页。填写除成果主要完成人、合作者和具有直接利益相关者之外的第三方对本成果科学发现内容做出的具有法律效力或公信力的评价，如他人在学术刊物或公开场合发表的对本成果重要科学发现点的学术性评价意见，以及国家相关部门的技术检测报告、验收意见、鉴定结论等。
论文专著目录：
1．代表性论文专著目录（不超过8篇）
按照表格栏目要求，如实填写支持本成果《重要科学发现》成立的代表性论文专著（不超过8篇）的详细情况，并按重要程度排序。所列论文专著仅限于国内立项或以国内为主完成的科学研究成果，且应公开发表三年以上。论文发表时间可以所刊登正式刊物在线论文发表时间计算，但须提交发表时间的证明。
“国内作者”指该论文公开发表时所署名的所有国内作者。
对于某些学科论文没有通讯作者或第一作者概念的，表格相应栏目可不填写，但要在本页“补充说明”中加以说明。
本表所列论文专著用于报奖的情况，应征得未列入成果主要完成人的作者的同意，知识产权应归国内所有且不存在争议，由成果第一完成人签字承诺。同时根据具体情况，在附件中提交未列入成果主要完成人的代表性论文（专著）第一作者、通讯作者出具的知情同意报奖证明，以及国际合作证明，详见第十部分《附件》的具体要求。
2．主要论文专著目录按照表格栏目要求，如实填写与本成果研究内容密切相关的主要论文专著的详细情况（不超过20篇，含已列出的代表性论文专著，且填写顺序与代表性论文专著目录保持一致），并对所列主要论文专著的SCI他引次数和他引总次数进行汇总，填写在相应的合计栏内。所列论文专著应公开发表三年以上同时应在附件中提供所列主要论文专著的他人引用检索报告结论。
在提名书其他部分出现的论文他引统计次数，必须是上述主要论文专著的他引统计情况。其他论文专著的他引统计情况不得列入或出现在提名书中。
代表性论文专著被他人引用的情况：
按照表格栏目要求，如实填写上述代表性论文专著被他人引用的（不超过8篇）的有关情况，应按被引代表性论文专著的顺序排列引文。重点突出本成果“代表性论文专著”的研究内容被国内外同行在国际学术会议、公开发行的学术刊物以及专著中他引的引文。
他人引用，是指本成果“代表性论文专著”作者之外的其他学者的引用。代表性论文专著所列全部作者之间的引用，属于自引，不得列入。

[bookmark: _Toc507511075][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23]2.6.3 主要完成单位情况
第一完成单位为本成果主要完成单位，协作单位按对本成果贡献大小依次填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511076][bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27]2.6.4 主要完成人情况
所列完成人应为是“代表性论文专著”主要学术思想的提出者，并在“代表性论文专著”中有署名。
提名一、二等奖的成果的主要完成人数不超过5人、完成单位不超过3个。依次按对本成果贡献大小依次填写。
[image: C:\Users\kiki\AppData\Roaming\Tencent\Users\514445142\TIM\WinTemp\RichOle\]T({R1@E8O``IB$PBHI311G.png]
点击“添加”按钮，填写主要完成人信息。完成人信息需要填写的内容较多，注意拖动右侧滚动条。填写完成后，点击“确定”按钮。
[image: ]
工作单位：填写完成人报奖时所在单位，应为法人单位。
完成单位：填写完成人参与本成果主要研究工作时所在单位（应为法人单位）。单位名称应与单位公章一致。如涉及多个单位，只填写一个单位。
对本成果主要学术贡献：不超过200字。应写明完成人对本成果《重要科学发现》中所列第几项科学发现做出了创造性贡献，是第几篇代表性论文专著的作者。
曾获省部级以上科技奖励情况：填写完成人曾获省部级以上科技奖励的获奖年度、奖种、等级、项目名称、排名及证书编号等内容。
完成人合作关系说明：完成人涉及不同的完成单位时，应提交完成人合作关系说明，简要叙述完成人在成果中的合作经历，包括合作时间、方式、产出及佐证材料等，由第一完成人声明对上述内容真实性负责并签字。
材料填写完成并打印后，完成人应在本人签名处亲笔签名，字迹清晰，不得代签或利用影印等技术模仿制作签名。如因特殊情况，本人暂时无法签名，须由提名单位书面说明并盖章，随提名书一并报送中国气象学会奖励工作办公室。
工作单位和完成单位（完成人参与本成果主要研究工作时所在单位）应在单位盖章处盖章。如工作单位和完成单位相同，则只需加盖一个；如不同，应同时加盖。
[bookmark: _Toc507511077][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]2.6.5 提名单位意见
[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37]若提名方式为“单位提名”，则填写此部分内容。
提名意见应包括：确认提名材料真实有效，确认相关栏目符合填写要求，提名前的公示情况，并对照大气科学基础研究成果奖奖励办法，写明提名理由和建议等级。不超过600字。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511078][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]2.6.6 提名专家意见
若提名方式为“专家提名”，则填写此部分内容。
提名意见应包括：确认提名材料真实有效，确认相关栏目符合填写要求，提名前在完成人所在单位的公示情况，并对照奖励办法，写明提名理由和建议等级。不超过600字。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc507511079][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42]2.6.7 附件上传
在此页面上传各类材料的电子版附件，单个文件不能超过10MB。
[image: C:\Users\kiki\AppData\Roaming\Tencent\Users\514445142\TIM\WinTemp\RichOle\BXZFQ{`YWABQSRU5_ID~4MT.png]
说明：
（1）科技成果登记备案证明：与申报成果名称、内容完全一致的科技成果登记备案证明，以JPG文件提交。
（2）代表性论文专著：指主件第五部分所列的代表性论文专著。论文提交全文，专著提交首页、版权页、文献页及核心内容原文。以PDF文件提交，总数不超过8篇，即每篇论文为1个PDF文件。
（3）他人引用代表性引文专著：指主件第六部分所列的代表性引文专著。引文提交首页和引用页、文献页，专著提交首页、版权页及引用页、文献页。以PDF文件提交，总数不超过8篇，即每篇引文为1个PDF文件。
（4）检索报告：应与书面版附件一致，以JPG文件提交。
（5）作者知情同意证明：应与书面版附件一致，以JPG文件提交。
（6）完成人合作关系说明：应与书面版附件一致，以JPG文件提交。
（7）国际合作证明：应与书面版附件一致，以JPG文件提交。
（8）其他证明：应与书面版附件一致，以JPG文件提交。电子版附件合计不超过36个文件，其中PDF文件不超过16 个（包括代表性论文专著和代表性引文专著），JPG文件不超过20个。每个PDF/JPG文件只能包含一个独立内容。
附件合计不超过36个文件，其中PDF文件不超过16 个（包括代表性论文专著和代表性引文专著），JPG文件不超过20个。每个PDF/JPG文件只能包含一个独立内容。

[bookmark: _Toc507511080][bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK45]2.6.8 保存材料
点击填写页面下方“保存材料”按钮，能够保存填写的内容。保存材料时并不检查填写内容是否完整。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511081][bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48]2.6.9 填写检查
在提交材料之前，应该先点击“填写检查”按钮，检查各项内容填写是否完整。若填写内容不完整则会弹出提示信息，按提示信息修改完成提名材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511082][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK50][bookmark: OLE_LINK51]2.6.9 预览材料
在提交提名材料之前，建议点击“下载预览稿”按钮进行格式检查。点击此按钮后，系统会自动生成提名材料的PDF格式预览稿，使用PDF阅读软件检查填写内容是否完整、排版是否整齐。
[image: ]
下载的PDF文件带有“提名书预览版”水印，仅供格式检查，不能用于打印上交。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511083]2.6.10 提交材料
材料填写完成并检查格式无误后，可以点击“提交材料”按钮，将提名材料提交到中国气象学会。
[bookmark: _Toc507511084]2.6.11 打印材料
提交材料后返回到“我的报奖材料”页面，此页面能够查看自己填写过的材料清单。点击已提交材料 “PDF文件”列中的“下载”按钮，下载提名材料的正式稿PDF文件。
[image: ]
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正式稿PDF文件带有“提名书正式版”水印，将此文件打印并签字盖章。除此文件打印稿外，还需附加各类相关附件材料，具体包括：
1．书面版附件
按以下顺序排列。
（1）科技成果登记或备案：提交与申报成果名称、内容完全一致的科技成果登记或备案证明材料复印件。
（2）代表性论文专著：指主件第五部分所列的代表性论文专著。论文提交首页，专著提交版权页。总数不超过8篇（页）。
（3）他人引用代表性引文专著：指主件第六部分所列的代表性引文专著的引用，引文提交首页和引用页、文献页，专著提交首页、版权页及引用页、文献页。总数不超过8篇（页）。
（4）检索报告：仅限主件第五部分所列核心论文专著的他人引用检索报告结论，自引（含课题组内）的引用不得列入。
（5）知情同意报奖证明：指未列入成果主要完成人的代表性论文（专著）第一作者、通讯作者出具的知情同意报奖证明。
（6）国际合作证明：如成果完成人在代表性论文中的署名单位仅为国外单位，需提交相关佐证材料或国外单位出具的合作研究工作的证明，并注明完成人所作的学术贡献。
（7）其他证明：指支持本成果重要科学发现及主要完成人学术贡献的其他学术性旁证材料，如：验收报告的验收意见及专家组名单、授权知识产权（发明专利登记）等的证书复印件等。



[bookmark: _Toc507511085]2.7 气象科学技术进步成果奖
点击“气象科学技术进步成果奖”右侧的“填报材料”按钮，进入材料填写页面。
[bookmark: _Toc507511086]2.7.1 基本信息
基本信息如下图所示：
[image: ]
需要注意的内容有：
1．成果名称：不超过30字。应紧紧围绕成果核心创新内容，简明、准确地反映出成果创新或应用等方面技术内容和特征，成果名称中一般不使用xx 研究的表述。
2．公布名：不超过30字。如成果名称不可直接对外公布，应在此栏填写可公布名称，并且必须提供书面说明材料供审查。不填写此栏时视为成果名称可直接公布。通用成果一般不填写此栏。
3．成果密级：通用成果一般填写“非密”。填写密级的成果一律不得通过网络提交，且原则上不作为通用成果提交评审。
4．定密日期：填写由定密审查机构批准的日期。
5．保密期限：填写由定密审查机构批准的保密年限。
6．定密机构：填写依据《中华人民共和国保守国家秘密法》有权审批成果密级的相关保密行政管理部门，并加盖审批部门公章。
7．成果登记号或备案号：与申报成果名称、内容完全一致的科技成果登记号或备案编号。
8. 是否同意降级评选：不选按不同意降级处理。
9．具体计划、基金的名称和编号：不超过300字。应按重要程度填写，先国家计划，后其他计划，不超过10项。
10．授权发明专利（项）：填写直接支持本成果科技创新内容成立的已授权发明专利数目。列入计数的发明专利应为本成果独有，且未在已获国家科技奖励项目或本年度其他提名项目中使用。
11．授权的其他知识产权（项）：填写直接支持本成果科技创新内容成立的除发明专利外的其他授权知识产权数目，如计算机软件著作权、标准等。列入的知识产权应为本成果独有，且未在已获国家科技奖励项目或本年度其他提名成果中使用。
12．成果起止时间：起始时间填写立项、任务下达、合同签署等标志成果开始研发的日期；成果完成时间填写成果整体通过验收或正式投入使用日期。
[bookmark: _Toc507511087]2.7.2 主要内容
主要内容页面的操作步骤如下：
1、点击“下载填写模板”，下载Word格式的空白填写材料。安装填报说明填写完成后，将Word文件转换成PDF文件。具体转换方法请查阅本手册3.1节“Word文件转换为PDF格式”
2、点击“上传填写内容”，上传已转换完成的PDF文件。如果再次上传将自动覆盖以前上传的文件。
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主要内容部分包括以下部分：
成果简介：不超过1200字。应包含成果主要技术内容、授权专利、标准、论文及论著、技术经济指标、应用推广及经济和社会效益情况等。
主要科技创新：
1.主要科技创新
不超过5页。该部分是提名书的核心内容，也是评价成果、处理异议的重要依据。应以支持本成果科技创新内容成立的旁证材料为依据（如：专利、标准、论文、专著等），简明、准确、完整地阐述成果的立项背景和具有创造性的关键技术内容，客观、详实地对比国内外同类技术的主要参数、效益及市场竞争力等。
科技创新点按重要程度排序。每项科技创新在阐述前应首先说明支持其成立的知识产权、论文等相关旁证材料。
2.科技局限性
不超过1页。简明、准确地阐述本成果在现阶段还存在的科技局限性及今后的主要研究方向。
国家安全类项目必须填写《保密要点》，并在附件中提供定密依据；根据《中华人民共和国保守国家秘密法》规定的定密权限、授权范围，由相关的保密行政管理部门进行审核，出具审核意见。审核部门应在部门盖章处加盖公章。
第三方评价：不超过2页。填写除成果主要完成单位、主要完成人和具有直接利益相关者之外的第三方对本成果科技创新内容做出的具有法律效力或公信力的评价，如国家相关部门的技术检测报告、鉴定结论、验收意见，或者他人在学术刊物或公开场合发表的对本成果主要科技创新点的学术性评价意见等。
推广应用情况、气象业务贡献和取得经济效益和社会效益：
1．推广应用、气象业务贡献情况
应就本成果的应用推广、对为气象科学技术发展、气象现代化建设和气象服务能力提升的贡献等情况进行概述。同时应在附件中提供能证明本成果整体技术已正式应用二年以上的旁证材料。需要行政审批的项目应在获得行政审批后应用二年以上。
2．经济效益和社会效益
经济效益：填写近二年由技术创新所带来的新增直接效益。同时应在附件中提供支持所填经济效益数据成立的旁证材料，如：税务部门出具的税务证明、完成单位财务部门核准出具的财务证明等。如无直接经济效益，可以不填此栏。
社会效益：应说明本成果在推动气象科学技术进步、保护自然资源和生态环境、提高国防能力、保障国家和社会安全、改善人民物质文化生活和健康水平等方面所起的作用，以及成果应用推广后，本成果主要完成单位之外产生的经济效益等。
本成果曾获科技奖励情况：
奖项名称包括：
1．省、自治区、直辖市政府设立的科学技术奖；
2．中国人民解放军和有关单位设立的科学技术奖；
3．原经科学技术部登记的社会力量设立的科学技术奖。
主要获奖人：填写前10人。
授奖单位：填写前5个单位。
其他有重要学术影响的气象科技奖励（如国际组织和外国政府设立的气象科技奖励）和五年以前获得的国务院有关部门奖励可以在《第三方评价》中叙述。
主要知识产权证明目录（不超过10件）：
应填写直接支持本成果主要气象科技创新成立的且已授权的知识产权，包括发明专利、实用新型专利、计算机软件著作权等。
涉密成果可采用其他科技所属权的认可方式。应按与主要科技创新的密切程度排序，前3项应填写核心知识产权。核心知识产权须在附件中提供相应证明材料。
对于发明专利，知识产权类别选择发明专利，然后依次填写发明名称，国家（地区），专利号，授权公告日，专利证书上的证书号，发明人，专利权人以及专利的有效状态。
对于其他知识产权，根据实际情况填写相应栏目，发明人一栏可不填。
本表所列知识产权用于报奖的情况，应征得未列入成果主要完成人（发明专利指发明人）的同意，并由成果第一完成人签字承诺。
[bookmark: _Toc507511088]2.7.3 主要完成单位情况
所列完成单位应为法人单位。提名一等奖、二等奖成果主要完成单位数不超过3个。
单位名称：应与单位公章完全一致。不得填写非法人单位名称或单位简称。依次按对本成果贡献大小依次填写。
对本成果科技创新和推广应用情况的贡献：不超过600字。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511089]2.7.4 主要完成人情况
[image: C:\Users\kiki\AppData\Roaming\Tencent\Users\514445142\TIM\WinTemp\RichOle\8{IVPBAD@AZ[FJ68I]3DOC5.png]

点击“添加”按钮，填写主要完成人信息。完成人信息需要填写的内容较多，注意拖动右侧滚动条。填写完成后，点击“确定”按钮。
[image: ]
主课题的验收、鉴定专家组成员不能作为完成人。
提名一等奖的成果主要完成人数不超过10人，提名二等奖的成果主要完成人数不超过7人。
工作单位：填写完成人报奖时所在单位。
完成单位：填写完成人参与本成果主要研究工作时所在单位（应为法人单位）。
单位名称应与单位公章一致。如涉及多个单位，只填写一个单位。
对本成果技术创造和推广应用主要贡献：不超过200字。应写明完成人对本成果《主要科技创新》中所列第几项科技创新做出了创造性贡献，以及支持本人贡献成立的旁证材料，如授权发明专利、标准、公开发表的论文专著等。提及的旁证材料应在附件中提供。
曾获国家科技奖励情况：填写完成人曾获国家科技奖励的获奖年度、奖种、等级、项目名称、排名及证书编号等内容。提及的旁证材料应在附件中提供。
完成人合作关系说明：完成人涉及不同的完成单位时，应提交完成人合作关系说明，简要叙述完成人在成果中的合作经历，包括合作时间、方式、产出及佐证材料等，由第一完成人声明对上述内容真实性负责并签字。
完成人应在本人签名处亲笔签名，字迹清晰，不得代签或利用影印等技术模仿制作签名。如因特殊情况，本人暂时无法签名，须由提名单位文字说明并盖章，随提名书一并报送中国气象学会奖励工作办公室。
工作单位和完成单位（完成人参与本成果主要研究工作时所在单位）应在单位盖章处盖章。如工作单位和完成单位相同，则只需加盖一个；如不同，应同时加盖。
[bookmark: _Toc507511090]2.7.5 提名单位意见
若提名方式为“单位提名”，则填写此部分内容。
提名意见应包括：确认提名材料真实有效，确认相关栏目符合填写要求，提名前的公示情况，写明提名理由和建议等级。不超过600字。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511091]2.7.6 提名专家意见
若提名方式为“专家提名”，则填写此部分内容。
提名意见应包括：确认提名材料真实有效，确认相关栏目符合填写要求，提名前在完成人所在单位的公示情况，并对照奖励办法，写明提名理由和建议等级。不超过600字。
[image: ]
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[bookmark: _Toc507511092]2.7.7 附件上传
在此页面上传各类材料的电子版附件，单个文件不能超过10MB。
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说明：
（1）核心发明专利的电子版附件需提交发明专利说明书全文（含摘要页、权利要求书和说明书）。以PDF文件提交。
（2）电子版附件的其他内容应与书面附件一致。以JPG文件提交。
（3）电子版附件合计不超过43个文件，其中PDF文件不超过3个，JPG文件不超过40个。每个PDF/JPG 文件只能包含一个独立内容。

[bookmark: _Toc507511093]2.7.8 保存材料
点击填写页面下方“保存材料”按钮，能够保存填写的内容。保存材料时并不检查填写内容是否完整。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511094]2.6.9 填写检查
在提交材料之前，应该先点击“填写检查”按钮，检查各项内容填写是否完整。若填写内容不完整则会弹出提示信息，按提示信息修改完成提名材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc507511095]2.7.9 预览材料
在提交提名材料之前，建议点击“下载预览稿”按钮进行格式检查。点击此按钮后，系统会自动生成提名材料的PDF格式预览稿，使用PDF阅读软件检查填写内容是否完整、排版是否整齐。
[image: ]
下载的PDF文件带有“提名书预览版”水印，仅供格式检查，不能用于打印上交。

[bookmark: _Toc507511096]2.6.10 提交材料
材料填写完成并检查格式无误后，可以点击“提交材料”按钮，将提名材料提交到中国气象学会。
[bookmark: _Toc507511097]2.6.11 打印材料
提交材料后返回到“我的报奖材料”页面，此页面能够查看自己填写过的材料清单。点击已提交材料 “PDF文件”列中的“下载”按钮，下载提名材料的正式稿PDF文件。
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
正式稿PDF文件带有正式版水印，将此文件打印并签字盖章。除此文件打印稿外，还需附加各类相关附件材料，具体包括：
1．书面版附件
按以下顺序排列，合计不超过43页。
（1）定密依据：由相关的保密行政管理部门出具的保密审核意见。审核部门应在部门盖章处加盖公章。
（2）核心知识产权证明（不超过3件）：指已获授权的主要知识产权证明材料，包括发明专利的说明书首页（摘要页）、计算机软件著作权证书以及相关论文专著等。提供复印件即可。
（3）评价证明及国家法律法规要求审批的批准文件：指验收鉴定、权威部门出具的检测报告和批准文件等。提供复印件即可。国家或省部级计划立项的项目，应提交计划下达单位对整体项目的验收报告复印件。
（4）应用证明：指本成果整体技术的应用单位提供的应用证明，且能证明本成果整体技术已正式应用二年以上。应用证明须加盖应用单位（法人单位）公章。可选择重要的、有代表性的提供。要求提供原件。
（5）完成人合作关系说明：完成人涉及不同的完成单位时，应提交完成人合作关系说明，简要叙述完成人在成果中的合作经历，包括合作时间、方式、产出及佐证材料等，由第一完成人声明对上述内容真实性负责并签字。
（6）提交与申报成果名称、内容完全一致的科技成果登记或备案证明材料复印件。
（7）其他证明：指支持成果科技创新和完成人贡献的其他相关证明。应为能证明本成果科技创新内容和社会影响的、具有法律效力和公信力的证明文件，如技术产品检测报告等。提供复印件即可。论文须提供全文或首页，不超过10篇。
[bookmark: _Toc286305954][bookmark: _Toc286390619][bookmark: _Toc322441414][bookmark: _Toc507511098]2.8 个人设置
对当前用户的个人信息提供设置功能，包括“修改登录密码”、“个人信息管理”等功能。
[bookmark: _Toc286305957][bookmark: _Toc286390622][bookmark: _Toc507511099]2.8.1 修改登录密码
1） 点击“个人设置”→“修改登录密码”，进入如图所示页面：
[image: ]
2） 输入原始密码，再输入新密码，确认新密码后，点击“修改密码”按钮，即可成功修改密码。

[bookmark: _Toc286305958][bookmark: _Toc286390623][bookmark: _Toc507511100]2.8.3 个人信息管理
1） 点击菜单“个人设置”→“个人信息管理”，进入个人信息修改页面。在此能够修改个人的邮件、手机、工作单位等信息。

[bookmark: _Toc286305969][bookmark: _Toc286390635][bookmark: _Toc322441422][bookmark: _Toc507511101]2.9 系统退出
若要退出系统，可点击图示的“系统退出”链接退出系统。
[image: ]



[bookmark: _Toc507511102]3 附录
[bookmark: _Toc507511103][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]3.1 Word文件转换为PDF格式
Word 2007以上版本自带PDF文档格式转换功能，推荐使用Word自带功能完成转换，操作方法如下：
1、点击左上角Office按钮。
[image: ]
2、在打开的列表中选择：另存为→PDF 。
[image: ]
部分电脑中的Office安装文件不完整，可能没有另存为PDF菜单，请使用搜索引擎搜索“word没有另存为PDF或XPS选项怎么办”关键词，能够找到相应教程。

除了使用Word进行转换以外，也可以使用其他软件进行格式转换，如Acrobat Professional、PdfFactory等。
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